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УТВЕРЖДАЮ

Начальник ИФНС России  по г.Курску

___________ О.В. Градинар
от «___» ______________ 20     г.

Должностной регламент 
главного государственного налогового инспектора 
отдела камеральных проверок №1 
Инспекции Федеральной налоговой службы по г.Курску
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1 Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Курску (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности –11-3-3-094
.
2. Область профессиональной служебной деятельности
 главного государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности
 главного государственного налогового инспектора: Осуществление налогового контроля. Регулирование в сфере налога на добавленную стоимость. Регулирование в сфере налогообложения акцизами.
Детализация вида профессиональной служебной деятельности. Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется начальником Инспекции Федеральной налоговой службы по г.Курску (далее - Инспекция).

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок №1 либо лицу, исполняющему его обязанности. Главный государственный налоговый инспектор также подчиняется заместителю начальника Инспекции, координирующему и контролирующему деятельность отдела камеральных проверок №1, начальнику Инспекции.
II. Квалификационные требования

для замещения должности гражданской службы
 

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего образования (пункт 4 статьи 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»).

6.2. Требования к стажу не предъявляются в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 16.01.2017 г. № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы».
6.3. Наличие базовых знаний: 
· знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

· знания основ: Конституции Российской Федерации; Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

· знания и умения в области современных информационно-коммуникационных технологий: знание основ информационной безопасности и защиты информации, знание основных положений законодательства о персональных данных, знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота, знание основных положений законодательства об электронной подписи, знания и умения по применению персонального компьютера и др.
6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации;

· Налоговый кодекс Российской Федерации;

· Уголовной кодекс Российской Федерации;

· Трудовой кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

· Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";

· Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

· Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";

· приказ ФНС России от 10 февраля 2017 г. N ММВ-7-15/176@ "О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения, реализующего автоматизацию перекрестных проверок по функциям камеральной налоговой проверки налоговых деклараций по НДС на основе сведений из книг покупок, книг продаж и журналов учета выставленных и полученных счетов-фактур";

· письмо ФНС России от 16 июля 2013 г. N АС-4-2/12705 "О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок".

· приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. N БГ-3-06/627@ "Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам";

· Приказ ФНС России от 19.07.2018 N ММВ-7-2/460@ "Об утверждении форм и форматов направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) в электронной форме";

· Приказ ФНС России от 07.11.2018 N ММВ-7-2/628@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, требований к документам, представляемым в налоговый орган на бумажном носителе, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)";

· Приказ ФНС России от 13.02.2017 N ММВ-7-8/179@ (ред. от 19.03.2019) "Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и взыскании задолженности по указанным платежам";

· приказ ФНС России от 15 июля 2013 г. N ММВ-7-3/239@ "О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи "Автоматизированная система контроля за возмещением НДС".

· постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. N 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость";

· приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. N ММВ-7-3/558@ "Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме".

· приказ Минфина Российской Федерации от 14 ноября 2006 г. N 146н "Об утверждении формы налоговой декларации по акцизам на табачные изделия и Порядка ее заполнения";

· приказ ФНС России от 12 января 2016 г. N ММВ-7-3/1@ "Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловый спирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащую продукцию в электронной форме и порядка ее заполнения, а также формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средние дистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационный керосин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклы в электронной форме и порядка ее заполнения".
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: 

· порядок и сроки проведения камеральных проверок;

· требования к составлению акта камеральной проверки;

· основы финансовых отношений и кредитных отношений;

· судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;

· схемы ухода от налогов;

· порядок определения налогооблагаемой базы.
· состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость;

· документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость;

· особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией;

· особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации;

· порядок проведения мероприятий налогового контроля;

· понятия налоговые акцизы, подакцизные товары.

· практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

· основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;

· основы налогообложения;

· общие положения о налоговом контроле;

· принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;

· принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;

· принципы налогового администрирования;

· основы процесса прохождения гражданской службы;

· нормы делового общения; 

· служебный распорядок инспекции; 

· порядок работы со служебной информацией; 

· основы делопроизводства; 

· правила охраны труда и противопожарной безопасности; 

· возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; 

· общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности;

· основные направления налоговой политики в Российской Федерации.
6.5. Наличие функциональных знаний: 

· принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля;

· виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

· понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

· процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

· ограничения при проведении проверочных процедур;

· меры, принимаемые по результатам проверки;

· плановые осмотры;

· основания проведения и особенности внеплановых проверок.

6.6. Наличие базовых умений: 
· умение мыслить стратегически (системно);

· умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

· коммуникативные умения;

· умение управлять изменениями;

· умения работать в стрессовых ситуациях;
· умение достигать результата.
6.7. Наличие профессиональных умений: 
· составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;

· расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость; 

· определение налоговой базы при реализации (передаче) подакцизных товаров, в отношении которых установлены твердые (специфические) налоговые ставки.

· работа с нормативно - правовой базой законодательства Российской Федерации; 

· осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов; 

· практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.
6.8. Наличие функциональных умений:

· проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований);

· формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;

· осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;
· подготовка аналитических, информационных и других материалов;

· ориентирование на результат служебной деятельности; 

· обеспечения выполнения поставленных руководством задач; 

· эффективного планирования служебного времени; 

· анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере; 

· использования опыта и мнения коллег; 

· работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 

· управления электронной почтой; 

· подготовки презентаций; 

· использования графических объектов в электронных документах; 

· подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок №1, главный государственный налоговый инспектор обязан:
· действовать в строгом соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными Федеральными Законами; 
· осуществлять контроль за соблюдением законодательства о налогах, правильностью их исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет государственных налогов и других платежей, установленных законодательством Российской Федерации, местными органами государственной власти на местах в пределах их компетенции;
· проводить камеральные проверки налоговых деклараций по НДС, представленные налогоплательщиками – юридическими лицами и физическими лицами, оформлять их результаты в соответствии с НК РФ, Регламентом проведения камеральных проверок, Регламентом проведения проверки обоснованности применения налоговой ставки 0 процентов и налоговых вычетов по НДС, Регламентом формирования и использования ПИК «НДС» при осуществлении контроля за возмещением НДС из бюджета сумм НДС при экспорте товаров, Инструкцией на рабочее место № РМ 10-2; № РМ 10-3. Камеральная налоговая проверка проводится на основе налоговых деклараций (расчетов) по НДС и документов, представленных налогоплательщиком, налоговым агентом, а также других документов  о деятельности налогоплательщика, имеющихся у налогового органа;
· обеспечивать 100 % охват камеральными проверками деклараций по НДС, в т.ч. деклараций, находящихся в реестре, не подлежащих обработке;
· сопоставлять внутридокументные и междокументные контрольные соотношения, полноту формирования и обработки протоколов, по выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;
· осуществлять ежедневный мониторинг вновь представленных налоговых деклараций (расчетов), по всем налоговым декларациям (расчетам), формировать комплекс мероприятий; 
· в случае, если до окончания камеральной проверки представлена уточненная декларация, прекращать камеральную проверку ранее поданной декларации и начинать новую проверку на основании уточненной декларации;
· осуществлять контроль за обоснованностью возмещения из налога с проведением полного комплекса мероприятий и использованием информации, имеющейся в информационных ресурсах, в том числе, всесторонний анализ деятельности налогоплательщика, составление схем движения товарно-денежных потоков, схем ведения бизнеса налогоплательщика и групп взаимосвязанных лиц, анализ деятельности контрагентов и их налоговой нагрузки, установление подконтрольности, анализ цен, анализ технологической схемы производства, определение конечного выгодоприобретателя и т.д.

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета в течение 3 рабочих дней со дня представления декларации формировать и направлять в адрес налогоплательщика требование о представлении документов;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета в течение 10 рабочих дней со дня представления налогоплательщиком налоговой декларации посредством ИР «АСК НДС» обеспечивать проведение полного комплекса мероприятий налогового контроля, в том числе: проведение встречных проверок (по цепочке поставщиков до производителя), направление запросов по расчетным счетам налогоплательщика и его контрагентов, направление поручений о проведении допросов налогоплательщика и его контрагентов, истребовании налоговой и бухгалтерской отчетности контрагентов проверяемого налогоплательщика т.д.);

· осуществлять контроль за обоснованностью возмещения из федерального бюджета налога на добавленную стоимость, с проведением полного комплекса мероприятий и использованием информации, имеющейся в информационных ресурсах, в том числе: всесторонний анализ деятельности налогоплательщика, составление схем движения товарно-денежных потоков, схем ведения бизнеса налогоплательщика и групп взаимосвязанных лиц, анализ деятельности контрагентов и их налоговой нагрузки, установление подконтрольности, анализ цен, анализ технологической схемы производства, определение конечного выгодоприобретателя и т.д. При проведении камеральных налоговых проверок деклараций по НДС с заявленным возмещением обеспечивать оперативное выявление среди контрагентов проверяемых налогоплательщиков фирм, не имеющих соответствующих трудовых и материальных ресурсов, а также относящихся к категории «фирм-однодневок», взаимозависимых лиц. В отношении данных контрагентов обеспечивать проведение полного комплекса мероприятий налогового контроля (анализ движении денежных средств на расчетных счетах контрагентов, направление запросов по месту налогового учета кредитных учреждений, в которых открыты счета данных организаций для предоставления карточек с образцами подписей, договоров, информации об удаленном доступе по управлению расчетными счетами, исследование вопросов фактической возможности продажи заявленных товаров, организациями, не имеющими соответствующих трудовых и материальных ресурсов, проведение встречных проверок, анализ информационных ресурсов, установление физических лиц, заявителей и осуществляющих представление интересов в госорганах, проведение допросов, исследование вопроса транспортировки, направление сопроводительных писем в инспекции, проведение сравнительного анализа подписей, установление производителя по цепочке, выгодоприобретателей  и т.д.);

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета более 3 млн. руб., обеспечивать своевременную и качественную подготовку и направление в УФНС России по Курской области Справок о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральных проверок деклараций по НДС;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета (не зависимо от размера заявленного возмещения), имеющей по данным ИР «АСК НДС» «высокий» уровень налогового риска, обеспечивать своевременную и качественную подготовку и направление в УФНС России по Курской области Справок о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральных проверок деклараций по НДС (через месяц после представления декларации); в обязательном порядке за 2 недели до вручения акта проверки (при его составлении) проект акта направлять в УФНС России по Курской области для согласования; за 2 недели до даты вынесения решения о возмещении (об отказе в возмещении) проекты решений направлять в УФНС России по Курской области для согласования;

· обеспечивать направление информационных писем в правоохранительные органы в отношении организаций, имеющих по данным ИР «АСК НДС» «высокий» уровень налогового риска;

· в случае предполагаемых доначислений по акту камеральной проверки более 500 тыс. руб. направлять в УФНС России по Курской области для согласования отчет о проведенных мероприятиях и выявленных нарушениях за 3 недели до окончания камеральной проверки; проект акта проверки – за 2 недели до его вручения; проект решения с заключением юридического отдела – за 2 недели до вынесения решения;

· направлять в контрольный отдел, правовой отдел, отдел камерального контроля, а так же в части соответствующей компетенции в отдел налогообложения юридических лиц и камерального контроля, отдел налогообложения имущества и доходов физических лиц УФНС России по Курской области проекты актов по результатам проведенных налоговых проверок, в которых применяемая налоговым органом официальная позиция Минфина РФ и Федеральной налоговой службы противоречит складывающейся судебной практике (Арбитражных судов округов и Верховного суда Российской Федерации) не позднее, чем за 30 календарных дней до окончания срока проведения камеральной налоговой проверки;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с заявленной суммой налога к возмещению из федерального бюджета менее 3 млн. руб. обеспечивать своевременную и качественную подготовку докладных записок о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральных проверок деклараций по НДС не позднее чем за месяц до окончания камеральной проверки;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с  суммой налога к уплате в бюджет, в которой отражены экспортные операции, в течение 3 рабочих дней со дня окончания камеральной проверки представлять на имя курирующего заместителя докладную записку о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральной проверки;

· в случае представления налоговой декларации по НДС с суммой налога к возмещению из бюджета, в течение 3 рабочих дней со дня окончания камеральной проверки представлять на имя курирующего заместителя окончательную докладную записку о проведенных мероприятиях налогового контроля в ходе камеральной проверки. В докладных записках подробно излагать весь комплекс проведенных мероприятий, результаты аналитической работы, анализ использованных ИР и т.д., отражать обоснованные выводы о вынесении решений о возмещении полностью или частично (решений об отказе в возмещении полностью или частично);

· принимать участие в заседаниях комиссий, рабочих групп по фактам выявленных нарушений, по рассмотрению вопросов возмещение из бюджета НДС и др.;

· если камеральной налоговой проверкой выявлены ошибки в налоговой декларации (расчете) и (или) противоречия между сведениями, содержащимися в представленных документах, либо выявлены несоответствия сведений, представленных налогоплательщиком, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у налогового органа, и полученным им в ходе налогового контроля, сообщать налогоплательщику с требованием представить в течение пяти дней необходимые пояснения или внести соответствующие исправления в установленный срок;

· при проведении камеральной налоговой проверки на основе уточненной налоговой декларации (расчета), в которой уменьшена сумма налога, подлежащая уплате в бюджет, по сравнению с ранее представленной налоговой декларацией (расчетом), требовать у налогоплательщика представить в течение пяти дней необходимые пояснения, обосновывающие изменение соответствующих показателей налоговой декларации (расчета);

· при проведении камеральной налоговой проверки на основе уточненной налоговой декларации (расчета), представленной по истечении двух лет со дня, установленного для подачи налоговой декларации (расчета) по соответствующему налогу за соответствующий отчетный (налоговый) период, в которой уменьшена сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по сравнению с ранее представленной налоговой декларацией (расчетом), истребовать у налогоплательщика первичные и иные документы, подтверждающие изменение сведений в соответствующих показателях налоговой декларации (расчета), и аналитические регистры налогового учета, на основании которых сформированы указанные показатели до и после их изменений;

· проводить анализ налоговых деклараций по НДС и бухгалтерской отчетности (баланса) - сравнение налоговой базы и сумм восстановленного налога, отраженных в налоговых декларациях по НДС при уменьшении стоимости материальных активов организаций (основных средств, материальных запасов и др.), в том числе при ликвидации организаций;

· проводить анализ налоговых деклараций по НДС и бухгалтерской отчетности – при значительном росте дебиторской задолженности;

· осуществлять контроль за восстановлением сумм НДС, ранее принятых к вычету, в случаях, перечисленных в п. 3 статьи 170 Налогового Кодекса Российской Федерации, а также при получении субсидий;

· осуществлять контроль за обоснованностью заявленных налогоплательщиками к вычету сумм НДС, в том числе: сумм НДС, исчисленных с сумм оплаты (частичной оплаты), подлежащих вычету с даты отгрузки соответствующих товаров (выполнения работ, оказания услуг) в объеме, не превышающем суммы налога, ранее исчисленные с сумм предоплаты; сумм НДС, предъявленных к вычету налоговым агентом, в объеме, не превышающем сумму налога, исчисленную к уплате в бюджет; сумм НДС, исчисленных по строительно-монтажным работам для собственного потребления, в объеме, не превышающем сумму налога, исчисленную ранее к уплате в бюджет при их выполнении; сумм НДС, уплаченным налогоплательщиком при ввозе товаров на территорию Российской Федерации, в том числе с территории государств-членов таможенного союза; сумм НДС, ранее исчисленных по операциям по реализации товаров (работ, услуг), обоснованность применения налоговой ставки «0» процентов, по которым ранее не была документально подтверждена; сумм НДС, исчисленных с сумм оплаты (частичной оплаты), подлежащих вычету с даты отгрузки соответствующих товаров (выполнения работ, оказания услуг) в объеме, не превышающем суммы налога, исчисленные при реализации в текущем налоговом периоде; сумм НДС с применением расчетных ставок; 

· осуществлять контроль за восстановлением сумм НДС в соответствии с пп. 2 п. 3 ст. 170 Налогового кодекса при переходе на применение упрощенной системы налогообложения;

· осуществлять контроль обоснованности применения заявительного порядка возмещения налога на добавленную стоимость с учетом письма ФНС России от 10.06.2011 года №АС-5-2/655 дсп@.

· ежеквартально осуществлять с использованием информационных ресурсов формирование списков налогоплательщиков с выявленными фактами превышения доходов от реализации, указанных в налоговых декларациях по налогу на прибыль, над налоговой базой, заявленной в декларациях по НДС. По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;
· ежемесячно осуществлять анализ информационных ресурсов с целью своевременного выявления случаев непредставления деклараций по НДС налогоплательщиками, уплатившими НДС в качестве налоговых агентов. По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;

· ежемесячно осуществлять анализ информационных ресурсов с целью своевременного выявления фактов занижения налоговой базы по НДС при выбытии имущества (по данным органов Росрегистрации), полноты отражения показателей по разделу 7 декларации по НДС (реализация жилых помещений, земельных участков). По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;

· обеспечивать контроль за ведением налогоплательщиками раздельного учета при осуществление операций на внутреннем и внешнем рынке;

· обеспечивать контроль за суммами налога, подлежащего восстановлению при совершении операций по реализации, облагаемых по налоговой ставке 0 процентов, ранее правомерно принятых к вычету;
· при проведении камеральных проверок деклараций по НДС налогоплательщиков, осуществляющих внешнеэкономические операции с налогоплательщиками Республики Беларусь и Республики Казахстан, руководствоваться рекомендациями ФНС России (27.09.2013 № АС-5-2/1008дсп@), доведенными письмом Управления от 03.10.2013 №05-38/00367дсп@;
· при выявлении к ходе камеральных проверок лиц, осуществляющих поставку, хранение и транспортировку товаров иностранного происхождения, в чьих счетах – фактурах не заполнена графа 11 ( ГТД) направлять информацию в Курскую таможню;
· при проведении камеральных проверок деклараций по НДС налогоплательщиков, осуществляющих внешнеэкономические операции, руководствоваться методическими указаниями о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и спонтанно;
· выявлять многократное представление налогоплательщиком одних и тех же ГТД; 
· подготавливать информацию в отношении рассматриваемых материалов в соответствии с Регламентом формирования и использования ПИК «НДС» при осуществлении контроля за возмещением НДС из бюджета сумм НДС при экспорте товаров;
· обеспечивать полноту и своевременность представления на региональный уровень информации по показателям базы данных ПИК «НДС»;
· обеспечивать своевременность переноса в карточки «РСБ» дополнительно начисленных платежей по результатам камеральных налоговых проверок;

· обеспечивать соблюдение порядка и сроков проведения налоговых проверок и вынесения решений по их результатам в соответствии со статьей 101, 101.4 Налогового кодекса; 
· обеспечивать соблюдение процессуальных сроков при реализации материалов налоговых проверок, установленных ст. 101, 101.4 Налогового кодекса;
· обеспечивать достоверность отражения в реестрах документов о налоговых правонарушениях в ИР КНП дат составления актов и дат вынесения решений по результатам камеральных проверок, путем сопоставления дат документов, с датами их регистрации в информационных ресурсах;

· своевременно и полно формировать информационные ресурсы «Камеральные налоговые проверки», ИР «Таможенный союз-обмен», ПИК «НДС», ПИК НДС «КНП», «Схемы ухода от налогообложения», «Риски», ИР «Контрольная деятельность», ИР «Запросы в банки об операциях на счетах организации (ИП, адвоката, нотариуса)», ИР «Реестр документов о налоговом нарушении ЮЛ», ИР «Допросы и осмотры», ПК «Росфиннадзор», ИР «Трансфертная цена», ИР «Реестр документов, выписанных в ходе КП», «Счета\Учет счетов (вкладов), открытых резидентами в банках за пределами территории РФ».
· обеспечивать в полном объеме выгрузку в ФИР «Допросы и осмотры» составленных протоколов допросов и осмотров.

· ежедекадно осуществлять мониторинг ФИР «Допросы и осмотры»;

· проводить камеральные налоговые проверки и мероприятия налогового контроля крупнейших налогоплательщиков с учетом отраслевых особенностей, оформлять и реализовывать их результаты;

· осуществлять проведение в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием информационного ресурса АСК НДС-2, формировать доказательственной базы и оформлять результаты проведенных мероприятий.

· осуществлять ввод в АСК НДС-2 пояснений, представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса.

· осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса.

· проводить полный комплекс мероприятий по установленным расхождениям ПК «АСК НДС-2»;
· осуществлять выявление сделок, подпадающих под критерий контролируемых, в рамках камеральных налоговых проверок;

· осуществлять всесторонний анализ данных содержащихся в представленных уведомлениях о контролируемых сделках на предмет достоверности и полноты отражения данных;

· привлекать к ответственности налогоплательщиков, которыми не соблюдена обязанность по представлению уведомления о контролируемых сделках, за налоговое правонарушение, предусмотренное ст. 129.4 Налогового кодекса;

· проводить всесторонний анализ сделок межу взаимозависимыми лицами, не отвечающих признакам контролируемых на предмет выявления фактов уклонения от налогообложения в результате манипулирования ценами и получения необоснованной налоговой выгоды;

· применять меры налоговой и административной ответственности, в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (налоговым агентом) налоговых деклараций. Применять меры налоговой ответственности в случае нарушения установленного способа представления налоговой декларации;

· своевременно составлять протоколы об административном правонарушении в случаях, предусмотренных Кодексом об административных нарушениях, формировать полный пакет документов и направлять в судебные органы;
· применять меры налоговой ответственности в случае неуплаты налога по уточненным декларациям до даты их представления;
· использовать право вызывать на основании письменного уведомления в налоговые органы налогоплательщиков или налоговых агентов для дачи пояснений в связи с уплатой (удержанием и перечислением) ими налогов либо в связи с налоговой проверкой, а также в иных случаях, связанных с исполнением ими законодательства о налогах и сборах;
· применять меры ответственности к гражданам и должностным лицам, не явившимся в налоговый орган на основании письменного уведомления;

· соблюдать порядок направления запросов в банки в электронном виде;

· применять меры ответственности в случае непредставления банками запрашиваемой информации в соответствии со ст. 135.1, 129.1 НК РФ;

· при получении ответов из банков проводить анализ сумм по выпискам и сумм в налоговой декларации на предмет полноты и достоверности отражения налоговой базы, налоговых вычетов; на предмет выявления выгодоприобретателях и установления товарно-денежных потоков, проблемных контрагентов;

· обеспечивать 100% направление запросов в банк в отношении организаций, представляющих «нулевую» отчетность, а также по налогоплательщикам с удельным весов налоговых вычетов свыше 90 %;

· при выявлении признаков, позволяющих предполагать совершение в части необоснованного заявления сумм НДС к возмещению, незамедлительно направлять в органы внутренних дел для организации совместной работы по противодействию незаконному возмещению НДС;

· проводить работу с налогоплательщиками, по которым удельный вес налоговых вычетов по НДС превышает 89 % (анализ расчетных счетов, проведение встречных проверок);

· правильно отражать в КРСБ суммы к доплате (уменьшению) по уточненным налоговым декларациям, представленным после вынесения решений по результатам налоговых проверок первичных (предыдущих) налоговых деклараций;

· соблюдать процедуры проведения допроса, назначения экспертизы, привлечения специалистов при проведении камеральных проверок;
· соблюдать процедуры проведения дополнительных мероприятий налогового контроля;

· подготавливать и обобщать данные для информаций, направляемых в Управление ФНС по Курской области по вопросам своей компетенции;

· подготавливать и обобщать Отчеты об устранении нарушений и недостатков, выявленных аудиторскими проверками;

· неукоснительно выполнять пункты плана мероприятий по устранению нарушений и недостатков, выявленных аудиторскими проверками;

· подготавливать и сверять данные, включаемые в отчетность, формируемую отделом;

· подготавливать ответы на запросы налогоплательщиков и организаций;

· проводить еженедельный мониторинг ИР «Камеральные налоговые проверки», ИР «Контрольная деятельность», ИР «Запросы в банки об операциях на счетах  организации (ИП, адвоката, нотариуса)», ИР «Реестр документов о налоговом нарушении ЮЛ», ИР «Допросы и осмотры», ПК «Росфиннадзор», ИР «Трансфертная цена», ИР «Реестр документов, выписанных в ходе КП», «Счета\Учет счетов (вкладов), открытых резидентами в банках за пределами территории РФ» на предмет полноты ведения и своевременности внесения данных;

· обеспечивать полноту и своевременность формирования информационных ресурсов по камеральным проверкам ПК СЭОД, данные которых используются при формировании отчета  по форме 2-НК, 1 -НДС, 2 – НДС, ВП, ПИК НДС «КНП», 1 НТК, КН, 5 СК.
· ежеквартально проводить сопоставительный анализ данных, аккумулируемых в информационных ресурсах ПИК «Таможня-Ф», ФИР «Таможенный союз-обмен», ПИК «НДС» и налоговой декларации по НДС с целью установления налогоплательщиков, которыми не заявлена реализация по налоговой ставке 0 процентов и не исчислен НДС с реализации товаров по истечении 180 дней со дня произведения отгрузок. По выявленным расхождениям направлять в адрес налогоплательщиков сообщения с требованием представления пояснений;
· при проведении камеральных налоговых проверок деклараций по НДС налогоплательщиков экспортеров, попадающих в «зону риска» экспортных поставок, обеспечивать оперативное проведение всего комплекса мероприятий налогового контроля (проведение ценового анализа, допросов, направление запросов в таможенные органы, компетентные органы (при наличии оснований) и т.д.);
· формировать и направлять поручения об истребовании документов у контрагентов, а также у лиц, располагающих информацией о сделках;

· обеспечивать направление поручений по фактическому месту учета контрагентов проверяемых налогоплательщиков. Использовать данные федеральных информационных ресурсов при подготовке поручений об истребовании документов (информации) с целью исключения случаев необоснованного направления поручений об истребовании документов (информации) в налоговые органы, не по месту постановки на учет контрагентов проверяемых налогоплательщиков
· до направления поручений об истребовании документов (информации) обеспечивать формирование запросов в МИ ФНС России по ЦОД о наличии факта истребования документов;
· при несвоевременном исполнении поручений обращаться в вышестоящий налоговый орган за оказанием содействия в получении документов;
· в комплексе мероприятий проверенных деклараций указывать виды контрольных мероприятий, проведенные в ходе камеральной проверки, а также устанавливать признак наличия (отсутствия) нарушений, а также использования информации, полученной от таможенных органов;
· обеспечивать контроль за осуществлением валютных операций, а именно: проведение предпроверочного анализа, проведение мероприятий валютного контроля и реализация их результатов (составление протоколов по 19.7, 19.4, ст. 15.25 КоАП и др.), ведение соответствующих информресурсов (ПК «Росфиннадзор»);
· проводить опросы свидетелей при исследовании вопросов правильности и полноты исчисления налогов и сборов;

· надлежащее извещать лиц, в отношении которых проводилась камеральная налоговая проверка (лиц, совершивших нарушение законодательства о налогах и сборах) о времени и месте рассмотрения материалов налоговой проверки (рассмотрения акта), наличие доказательств такого извещения;
· учитывать при подготовке проектов решений по результатам камеральных налоговых проверок обстоятельства, исключающие вину лиц в совершении налоговых правонарушений, или обстоятельства, смягчающие или отягчающие ответственность за совершение налогового правонарушения;
· согласовывать проекты решений и актов по результатам КНП с юридическим подразделением;
· применять меры налоговой и административной ответственности в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) и иными лицами документов и (или) иных сведений, необходимых для осуществления налогового контроля (при проведении камеральных налоговых проверок);
· истребовать у внешних источников данные о финансово-хозяйственной деятельности организаций;

· подготавливать информацию в отношении рассматриваемых материалов в соответствии с Регламентом формирования и использования ПИК «НДС» при осуществлении контроля за возмещением НДС из бюджета сумм НДС при экспорте товаров;

· обеспечивать полноту и своевременность представления на региональный уровень информации по показателям базы данных ПИК «НДС»;

· проводить ежедневный мониторинг ПО «АСК НДС»;
· при проведении камеральных налоговых проверок деклараций по НДС налогоплательщиков, имеющих по данным ИР «АСК НДС» первичные признаки налоговых рисков обеспечивать оперативное проведение всего комплекса мероприятий налогового контроля, в том числе и в отношении налогоплательщиков, осуществляющих финансово-хозяйственную деятельность с взаимозависимыми организациями;
· проводить анализ полноты и своевременности исчисления налогов на основе представленной бухгалтерской и налоговой отчетности, данных внешних источников, а также системы Интернет и информационных ресурсов налоговых органов и федеральных информационных ресурсов;

· при проведении камеральных налоговых проверок использовать информацию из информационных ресурсов местного,  регионального и федерального уровней:

Единого государственного реестра налогоплательщиков;

Единого государственного реестра юридических лиц;

ПИК «НДС»;

ПИК «Недействительные паспорта»;

ПК «Банковские счета»;

ПК «Сведения о физических лицах»;

ПК «Однодневка», «Ограничения»

ПК «Таможня-Ф»;

ПК «ВАИ»

ИР «Расчеты с бюджетом»

ИР «Риски»

ИР «Справочник КО»

ПК «Таможенный союз-обмен»

ПК ККТ

ПК «Недействительные паспорта»

«СЛПФЛ, реестр дисквалифицированных лиц»

Справочные системы Консультант, сети Интернет, иных информационных ресурсов.

· в ходе проведения камеральной проверки осуществлять взаимоувязку показателей проверяемой налоговой декларации (расчета) с показателями налоговых деклараций (расчетов) по другим видам налогов и бухгалтерской отчетности, а также с показателями налоговой декларации (расчетов) предыдущего отчетного (налогового) периода;

· осуществлять подготовку решений о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 пунктов 3 и 3.1 статьи 76 Кодекса.

· выявлять основные (существенные) признаки применяемых налогоплательщиками схем, форм и способов уклонения от налогообложения с целью предупреждения потерь бюджета. Обеспечивать в ходе проведения камеральных налоговых проверок сбор качественной доказательной базы;

· осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками порядка заполнения налоговых деклараций;

· выявлять обстоятельства, являющиеся основанием для принятия обеспечительных мер;

· подготавливать предложения по отбору налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок в соответствии с Инструкцией на рабочее место № РМ 10-5;

· обеспечивать своевременный ввод в КРСБ решений ВНО, судебных решений;

· проводить постоянный мониторинг организаций, на предмет участия в схемах уклонения от налогообложения;

· направлять запросы в компетентные органы;

· подготавливать материалы по отобранным налогоплательщикам на рассмотрение комиссии  по легализации налоговой базы;

· соблюдать порядок и сроки направления материалов (информации) налоговых проверок в адрес налогового органа по новому месту нахождения налогоплательщика;

· соблюдать порядок и сроки, а также полноту направления материалов налоговых проверок организаций в следственные органы при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах, содержащего признаки преступления, для решения вопроса о возбуждении уголовного дела;

· направлять в правоохранительные органы материалы, содержащие информацию о признаках применения налогоплательщиком схемы незаконного возврата налогов, незаконного возмещения налогов для возбуждения уголовных дел по ст. 159 УК РФ;

· выполнять функциональные обязанности технолога по направлениям деятельности отдела;

· осуществлять обработку документов налоговой и бухгалтерской отчетности, не подлежащих передаче в ФКУ Налог-Сервис, а также возвращенной ФКУ Налог-Сервис;

· осуществлять обработку Банковских гарантий и Уведомлений о выдаче банковских гарантий, а также Уведомлений о контролируемых сделках, поступивших на бумажных носителях;

· осуществлять формирование и выгрузку ФПД Уведомлений о контролируемых сделках, поступивших на бумажных носителях, а также бухгалтерской отчетности к ним;

· работать в условиях использования системы «АИС Налог-3», системы «Электронной обработки документов», удаленного доступа ФИР, программного ресурса «Internet», системы «Lotus Notes»; 

· использовать при проведении налогового контроля информационные ресурсы федерального и регионального уровня;

· доводить до налогоплательщика информацию о преимуществе электронного взаимодействия с налоговыми органами по телекоммуникационными каналам связи;
· обеспечивать качественное и своевременное формирования Плана мероприятий и отчетов об устранении нарушений и недостатков, выявленных комплексными (тематическими) аудиторскими проверками, а также достоверное и своевременное отражение информации в Отчетах о выполнении плана мероприятий по устранению нарушений и недостатков, выявленных комплексными (тематическими) аудиторскими проверками;
· обеспечивать соблюдение порядка и сроков проведения в отделе самоконтроля в соответствии с Планом проведения ИФНС России по городу Курску оперативного контроля (самоконтроля) налогового администрирования отделов ИФНС России по городу Курску, действующим в Инспекции.
· проводить анализ причин, лежащих в основе нарушений и недостатков деятельности отдела камеральных проверок №1, разрабатывать и принимать эффективные меры по устранению причин допущенных нарушений;
· неукоснительно исполнять поручения и распоряжения начальника инспекции, его заместителей, начальника отдела, заместителей начальника отдела, данные в пределах их полномочий;

· соблюдать Служебный распорядок Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Курску;

· своевременно и качественно исполнять должностные обязанности, задания, поручения,  распоряжения и указания;

· выполнять установленные требования по обеспечению конфиденциальности сведений составляющих налоговую тайну;
· не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
· осуществлять взаимодействие с другими подразделениями инспекции в пределах служебной необходимости;

· подготавливать документы в строгом соответствии с Инструкцией о делопроизводстве;

· вести делопроизводство (получение, регистрация, учет прохождения, исполнения, отправки и хранения  документов);

· вести электронный документооборот (СЭД-Регион);

· обеспечивать сохранность имущества и документов, находящихся в пользовании отдела;

· выполнять требования Правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности;

· в необходимых случаях выезжать в служебные командировки;

· постоянно повышать свою квалификацию путём изучения законодательных и нормативных актов.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:
· требовать от налогоплательщика пояснения, подтверждающие правильность исчисления и своевременность уплаты налога;

· требовать от банков документы, подтверждающие движение денежных средств по счетам налогоплательщиков;

· привлекать для проведения налогового контроля специалистов, экспертов и переводчиков;

· вызывать в качестве свидетелей лиц, которым могут быть известны какие либо обстоятельства, имеющие значение для проведения налогового контроля;

· вносить предложения о повышении эффективности проводимых проверок, совершенствовании мер налогового контроля;
· использовать услуги удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, при исполнении должностных обязанностей, установленных настоящим регламентом, а также соответствующими приказами Инспекции;

· подписывать служебные документы в пределах своей компетенции;

· принимать участие в обсуждении вопросов и проблем, относящихся к ведению отдела, вносить предложения по совершенствованию работы;
· готовить проекты нормативных правовых актов, приказов и других документов по вопросам, относящимся  к компетенции деятельности отдела;

· на доступ к служебной информации ограниченного распространения; 

· на обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

· на получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;

· на ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

· на отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;

· на оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;

· на ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

· на защиту сведений о государственном гражданском служащем.
10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), Положением об Инспекции Федеральной налоговой службы по г. Курску, утвержденным приказом УФНС России по Курской области от 15.02.2019 №02-06/33@ «Об утверждении положений о территориальных налоговых органах Курской области», Положением об отделе камеральных проверок №1, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами УФНС России по Курской области (далее - Управление), приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.
11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

· подготовки предложений по улучшению эффективности и результативности работы отдела;

· предусмотренным положением об Инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России в соответствии с должностными обязанностями;

· организации работы, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на отдел.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

· информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

· обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами;

· иным вопросам, предусмотренным Положением об Инспекции, Положением об Отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.
V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

· подготовке организационно–распорядительных документов, утверждаемых начальником ИФНС России по г.Курску по закрепленным налогам;

· подготовке докладов и информаций руководству Инспекции, вышестоящим органам, к совещаниям Инспекции по закрепленным налогам, иным вопросам;

· подготовке нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам находящимся в компетенции отдела камеральных проверок №1 и определенным положением об отделе камеральных проверок №1;

· подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации по вопросам налогов и сборов;

· иным вопросам, предусмотренным Положением об отделе, иными нормативными актами.

15. Главный государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

· положений об отделе и инспекции;

· графика отпусков гражданских служащих отдела;

· иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора отдела с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы.

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор принимает участие в обеспечении оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:  
· подготовка сведений для составления статистических отчетов;

· информирование налогоплательщиков по результатам контрольной деятельности налоговых органов;

· участие в семинарах по вопросам применения налогового законодательства.
· обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращения граждан;

· обеспечение, в установленном порядке, информацией государственных органов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
· иных услуг.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной

служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

· выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

· своевременности и оперативности выполнения поручений;

· качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

· профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

· способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

· творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

· осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
Начальник отдела

камеральных проверок № 1                                                                               Т.Е.Васильева

Согласовано:

Заместитель начальника 

ИФНС России по г. Курску                                                                             А.А.Коноплев

� Указывается регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей.


� При указании области профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать справочник квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих (далее – Справочник квалификационных требований), предусмотренный статьей 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.07.2017, �№ 0001201707010018).


� При указании вида профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.


� При заполнении раздела II должностного регламента рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.








